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Teil V Lernfelder 

 

Übersicht über die Lernfelder für den Ausbildungsberuf 
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Lernfelder 
Zeitrichtwerte 

in Unterrichtsstunden 

Nr.  1. Jahr 2. Jahr 3. Jahr 

1  Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und 
den Betrieb präsentieren 

40   

2  Büroprozesse gestalten und Arbeitsvorgän-
ge organisieren 

80   

3  Aufträge bearbeiten 80   

4  Sachgüter und Dienstleistungen beschaffen 
und Verträge schließen 

120   

5  Kunden akquirieren und binden  80  

6  Werteströme erfassen und beurteilen  80  

7  Gesprächssituationen gestalten  40  

8  Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrneh-
men 

 80  

9  Liquidität sichern und Finanzierung vorberei-
ten 

  80 

10  Wertschöpfungsprozesse erfolgsorientiert 
steuern 

  80 

11  Geschäftsprozesse darstellen und optimie-
ren 

  40 

12  Veranstaltungen und Geschäftsreisen orga-
nisieren 

  40 

13  Ein Projekt planen und durchführen   40 

Summen: insgesamt 880 Stunden 320 280 280 

 

Länderspezifische Ergänzung für  
Baden-Württemberg 

   

 Kompetenzbeschreibungen für den Unter-
richt in der kaufmännischen Berufsschule im 
Prüfungsbereich "Wirtschafts- und Sozial-
kunde" 

- 40 40 

Summen: insgesamt 960 Stunden 320 320 320 
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